PREFEITURA MUNICIPAL DE BALDIM
CNPJ: 18.116.129/0001-25
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LEIN® 1126/2014

ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 1098/2013 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Cdmara Municipal de Baldim aprovou e eu Prefeito Municipal sanciono a
seguinte Lei:
CAPITULO 1

~

QS GOS, DEN NA PRO OS E VEN NTOS

Art. 12 - Ficam criados os seguintes cargos de Secretario Executivo e Servicos
Gerais a serem ocupados por servidores aprovados em concurso ptiblico de provas e

titulos e respectivos vencimentos mensais:

N2 CARGOS DENOMINACAO PROVIMENTO VENCIMENTO MENSAL
01 Secretario Executivo EFETIVO R$ 1.562,32
01 Servicos Gerais EFETIVO R$ 833,94

CAPITULO II

DAS ATRIBUICOES DOS SERVIDORES

Art. 22 - Compete ao Secretdrio Executivo exercer as seguintes tarefas:
I - Prestar assisténcia & Mesa Diretora e aos vereadores em suas relagdes com os
municipes, 6rgéos e entidades piiblicas, privadas e associagGes de classe;
I - Preparar, registrar e expedir os atos da Mesa Diretora;
[II - Preparar e expedir correspondéncias da Cimara;
vV - Extrair de jornais, revistas e periédicos os assuntos de interesse do Legislativo
Municipal;
V - Acompanhar a tramita¢do dos projetos no processo legislativo;
VI - Realizar servicos de protocolo;
VII - Prestar informagdes sobre procedimentos administrativos referentes a sua 4rea de
atuacao;
VIII - Orientar outros servidores na execugo de seus servicos;

IX - Auxiliar nos servigos de Contabilidade da Cimara Municipal;
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X - Exercer a fun¢do de tesoureiro da Camara Municipal, nomeado pelo Presidente

através de portaria;

XI - Elaborar a folha de pagamento do pessoal da Cdmara Municipal;

XII - Arquivamento e guarda de documentos contabeis;

XIII - Coordenar os servicos das demais unidades administrativas da Camara, proceder a

liguidagdo das despesas;

XIV - Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato;

XV - Fazer publicar os atos legislativos que forem promulgados;

XVI - Comparecer as sessdes da Cimara e assessorar o Presidente e a mesa diretora, bem
~,  como aos vereadores em tudo aquilo que for necessario;

XVII - Abrir conta bancéria e movimenta-la juntamente com o Presidente;

XVIII - Depositar toda importincia recebida e conferir os repasses feitos pela Prefeitura

" Municipal;
XIX - Emitir cheques, assinando-os juntamente com o Presidente e fazer transferéncias

bancérias para pagamento das despesas da Camara.

Art. 32 - Compete ao servidor responséavel pelos SERVICOS GERAIS:
I - Executar os servicos gerais nas areas de limpeza, jardinagem, copa-cozinha, portaria,
mandados internos e externos;
II - Auxiliar na organizaggo geral de arquivo da Camara com a informatizacdo das Leis e
—~.  Resolugdes Municipais e outras tarefas afins;
111 - Executar as fungdes de servente, faxineira, copeira, cantineira e de servigos externos;
IV - Efetuar e executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou

pelo Presidente da Camara Municipal.

-z

CAPITULO III
DA REMUNERACAO DOS SERVIDORES

Art. 42 - Os salérios dos servidores do quadro efetivo da Cimara Municipal
sd0 os seguintes:

I - Secretério Executivo ....... R PR i) 41 R$ 1.562,32

II - Servicos Gerais S SRS R$ 833,94
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Paragrafo Unico - Os salarios dos servidores ocupantes dos cargos de que
trata o Artigo 1° desta Lei serdo reajustados anualmente peles indices oficiais
estabelecidos pelo Governo Federal, respeitado o impacto financeiro constante nos

anexos.

CAPITULO IV
DA CARGA HORARIA

Art. 52 - Os ocupantes dos cargos mencionados no Artigo 1° desta Lei
cumprirdo jornada de trabalho de 06 horas diarias, com 15 minutos de intervalo para

lanches, contendo 30 horas semanais.

Paragrafo Unico - O cumprimento da carga horéaria servird de base de

calculo para a concessdo de férias anuais.

Paragrafo Unico - As faltas injustificaveis ao trabalho impedem o pagamento

do repouso semanal remunerado.

Art. 6° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢Ges em contrario.

Prefeitura Municipal de Baldim-MG., 18 de marco de 2014,

Prefeito Municipal

PUBLICADO EM
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